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Upphandlingsbyran

e Central upphandlingsfunktion

e Cirka 270 upphandlingar/ar

e Upphandlar for cirka 3,8 miljarder/ar
e 180 upphandlingsomraden

¢ 950 ramavtal
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Upphandlingsbyran

e Samverkansparter:
. Umea

e Kommunala bolag REGIONEN

\

e Region Vasterbotten

e Ovriga kommuner
Vasterbotten

e Uminova
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Upphandlingsbyran

e Upphandlingsbyrans uppdrag ar att gora goda
affarer med fokus pa helhetssyn.

* Forvalta skattemedel pa basta satt bade vad galler
ekonomi och kvalitét.

» Sakerstalla att lagstiftning, regler policys och
uppsatta mal efterlevs.

e Kommunens affarskvinnor/man
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Upphandlingsbyran

* Arbetsrattsliga villkor

* Miljokray, - klimat, cirkular ekonomi
* Social hansyn

* Kvalitetsledningssystem {1 -
e Jamstalldhet
* Tillganglighet
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Infér anbudsinlamning

Las igenom underlaget i tid

» Stall fragor i tid

» Still hellre en fraga for mycket an for t
lite, gor inte egna antaganden

* Om ni upptacker felaktigheter i underlaget,
upplys om detta omgaende

e Kontrollera nya uppgifter om
upphandlingen under anbudstiden. Ta del av
meddelanden, fragor och dess svar. Sakerstall att
personal finns tillganglig for att bevaka upphandlingen
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Vid anbudsinlamning

e CV - skicka in efterfragat antal, varken mer
eller mindre

* | de fall CV ska skickas in for att styrka stallda
krav ar det bra om foto pa person och deras
personuppgifter undviks (GDPR)

» Sakerstéll att erbjuden produkt/personal
uppfyller kraven

* Anvand de bilagor som anges i underlaget
» Skicka inte in bilagor med motstridiga uppgifter

» Skicka inte in mer an det som efterfragas

* Ledningssystem - sakerstall att allt som
efterfragas finns med i inlamnade dokument

e Se till att certifikat ar uppdaterade och ej |6pt ut

* Lamna anbud i tid — tekniska problem kan uppsta
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Kvalitetssakra anbudet

* Dubbelkolla att ni anvant de bilagor som
efterfragas i underlaget

* Sakerstall att samtliga begarda uppgifter
och handlingar ar med

* Kontrollera att angivna foretagsuppgifter i
e-Avrop stammer innan anbud lamnas in.
Om dessa inte stammer, uppdatera dem
innan anbud lamnas in

* Kompletteringar och fortydligande

* Ibland kan bevis och intyg for att styrka stallda krav skickas in pa
anmodan inom ett faststallt antal dagar - forbered och fardigstall
dem sa att dessa bara ar att skicka in nar begéaran
kommer. Kontrollera att allt som efterfragas skickas med



